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Guatemata, 29 de Junio de 2015
informe 02-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura .

Su despacho

Estimada Licenciada Castellanos:
De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito e presentarle mi informe de actividades conforme a lo esfipulado

en el Contrato Administrativo por Servicios Tacnico Profesionales No. 1225-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
424-2015, correspondiente al Mes de JUNIQ de 2015.
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Actividades Realizadas: ‘

Realizar fa programacion contable para presentaria a la unidad correspondiente;
Realizar estudios sobre objetivos financieros de la dependencia;

Proponer estructura para conformar expedientes: y

Realizar base de datos de proveedores.
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Resuitados Obtenidos:

1. Apoyé para realizar la programacion contable de la Orquesta Sinfonica Nacional comrespondiente al mes de Junio 2015
Participé en la realizacion de estudios sobre los objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica Nacional, a efecto de lograr una
Optima ejecucion def gasto.

3. Conformé expedientes para tramite de pago por medio de SIGES, correspondientes a la programacion de gastos estabiecida para
el mes de Junio 2015.

4. Elaboré base de datos de los proveedores y acreedores que proporcionan bienes y/o servicios a la Orquesta Sinfonica Nacional,

5. Asisti a reuniones de frabajo relacionadas con el desarrolio de Ias actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
6. Elaboré reportes de conirol de la gjecucion financiera del mes de Junio 2015.
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